
实验动物管理系统

操作手册
（2025年第二版）

COMPANY NAME
PROJECT PLANNING PAPER



1

目 录
一、系统登录和访问

1、访问入口

2、登录步骤

二、实验人员操作指南

1、提交实验申请

2、申报课题专用《实验动物福利伦理审查表》

3、审核预算表

4、审核结算表

三、项目负责人操作指南

1、提交实验申请

2、申报课题专用《实验动物福利伦理审查表》

3、审核预算表

4、审核结算表

四、经费负责人操作指南

1、审核预算表

2、审核结算表



2

一、系统登录和访问

1、访问入口

访问地址：lac1.jnu.edu.cn。

2、登录步骤

(1) 统一身份认证（已有账号）

1 在地址栏输入访问地址

2

3

输入学校门户 JNUID 和密码

登录

用户点击

“统一身份认证登录”
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4 如已有旧版实验动物管理系统账号（2022 年前注册）

5 输入已有账号和密码，点击“绑定”。

6 绑定成功后，后续登录，使用学校 JNUID，系统将自动跳转至实验动物

管理系统首页。

(2) 统一身份认证（无账号）

1 在地址栏输入访问地址

原账号

注册邮箱前 10 位

点击“已有，绑定账户”
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2

3

4 如首次使用实验动物管理系统

用户点击

“统一身份认证登录”

输入学校门户 JNUID 和密码

登录

点击“未有，注册账户”
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5 填写注册信息

暨南大学官方微信服务号

（1）用户名：系统默认为 JNUID。

（2）姓名：必须填写真实姓名。

（3）电子邮件，手机号码：请填写真实有效

信息，以便于随时获得最新项目信息。

（4）归属单位：选择所属学院，如列表中没

有，请联系管理员。

（5）工号/学号：系统默认为 JNUID，建议

不要修改。

（6）建议开通暨南大学服务号，接收项目和

实验的即时通知。



6

核心功能操作指南

点击姓名，进入系统，或快速进入各个模块。

用户
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二、实验人员操作指南

1. 提交实验申请

(1)

(2)

点击“新增”，填写《实验动物福利伦理审查表》

1 申请人姓名，系统默认为登录系统的用户姓名。

选择左侧栏目中的“暨大伦理”

点击“我的申请”
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2 项目负责人将对此动物实验申请进行审核，且后续不可修改。在实验结

束后出具的福利伦理审查证明上，也是该项目负责人。请慎重填写！

如申请人和项目负责人为同一人，也需要在此进行选择。

3 如申请人也是实验人员，申请人姓名，也应加入到实验人员名单。

4 承诺书下载链接：

https://lac.jnu.edu.cn/2022/1026/c32959a723917/page.htm

(3) 查看状态及修改意见，修改后再提交

点击“暨大伦理——我的申请”，可以看到申请的不同阶段和状态。

PI审核，就是项目负责人审核。
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参照审核意见，点击“修改”，修改内容后，再次提交。

提示：项目负责人审核通过后，如初审和复审未通过，申请人修改后再次提

交，不需要项目负责人审核。

(4) 通过复审后，修改申请

复审通过后，如需要修改申请内容或实验人员，选择左侧栏目中的“暨大伦

理—研究计划修改”。

如需查看审核意见，点击“查看

详情”，即可看到审核意见
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填写修改后的内容后，提交，待复审。

2. 申报课题专用《实验动物福利伦理审查表》

适用于申报各类基金时，如需要提交《实验动物福利伦理审查表》，可以使

用本模块。

(1) 提交新申请

选择“课题申报——申请”

点击“伦理审查表（仅供课题申报）”
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1 课题负责人，系统默认为登录系统的用户姓名，不能修改。

2 填写表格，填写完成后提交。未完成，可暂存。

(2) 查询状态

选择左侧栏目中的“我的申报”，可以看到状态栏，显示“审核通过”或“不

通过待修改”。

(3) 下载通过审核的申请

点击“查看详情”

选择“文档下载”

点击“下载文档”
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(4) 修改未通过审核的申请

3. 审核预算表

(1) 管理员做预算后，申请人审核预算单。

(2) 如对预算单有异议，请联系管理员，重做预算。

点击“查看详情”

查看“过程意见”

点击“修改”

按照意见修改，再提交

选择“暨大预算”

点击“我的任务”

点击“执行”

点击“否”，输入意见
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(3) 对预算单无异议

经费负责人将对该预算单进行审核，并完成实验费用的冻结。

经费负责人应在财务系统得到相应的经费卡授权，和项目负责人可以不是同一人。

(4) 如状态是“等待结算”，说明已完成冻结。

4. 审核结算表

管理员结算后，申请人审核结算单。

选择“是”

点击“选择经费负责人”

选择“账务管理——账单信息”

点击“确认”
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经费负责人将对该结算单进行审核，从而提交财务系统。

经费负责人应在财务系统得到相应的经费卡授权，和项目负责人可以不是同一人。

选择经费负责人
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三、项目负责人操作指南

1. 提交实验申请

(1)

(2)

点击“新增”，填写《实验动物福利伦理审查表》

(3) 申请人姓名，系统默认为登录系统的用户姓名。

1 项目负责人将对此动物实验申请进行审核，且后续不可修改。在实验结

束后出具的福利伦理审查证明上，也是该项目负责人。请慎重填写！

选择左侧栏目中的“暨大伦理”

点击“我的申请”
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如申请人和项目负责人为同一人，也需要在此进行选择。

2 如申请人既是项目负责人，也是实验人员，申请人姓名，也应加入到实

验人员名单。

3 承诺书下载链接：

https://lac.jnu.edu.cn/2022/1026/c32959a723917/page.htm

(4) 审核实验申请

选择“暨大伦理——待我审核”，点击“”审批。

给出审核结果“是”或“否”

和审核意见
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(5) 查看状态及修改意见，修改后再提交

点击“暨大伦理——我的申请”，可以看到申请的不同阶段和状态。

如项目负责人是申请人，参照审核意见，点击“修改”，修改内容后，再次

提交。

如需查看审核意见，点击“查看

详情”，即可看到审核意见
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(6) 通过复审后，修改申请（项目负责人和申请人为同一人）

复审通过后，如需要修改申请内容或实验人员，选择左侧栏目中的“暨大伦

理—研究计划修改”。

填写修改后的内容后，提交，待复审。

2. 申报课题专用《实验动物福利伦理审查表》

适用于申报各类基金时，如需要提交《实验动物福利伦理审查表》，可以使

用本模块。

(1) 提交新申请

选择“课题申报——申请”

点击“伦理审查表（仅供课题申报）”
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1 课题负责人，系统默认为登录系统的用户姓名，不能修改。

2 填写表格，填写完成后提交。未完成，可暂存。

(2) 查询状态

选择左侧栏目中的“我的申报”，可以看到状态栏，显示“审核通过”或“不

通过待修改”。

(3) 下载通过审核的申请

点击“查看详情”

选择“文档下载”

点击“下载文档”
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(4) 修改未通过审核的申请

3. 审核预算表

(1) 管理员做预算后，申请人（如项目负责人和申请人为同一人）审核预算单。

点击“查看详情”

查看“过程意见”

点击“修改”

按照意见修改，再提交

如项目负责人已关注暨南大学公众

号，可以在微信端收到通知。
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(2) 如对预算单有异议，请联系管理员，重做预算。

(3) 对预算单无异议，如项目负责人和申请人为同一人

经费负责人将对该预算单进行审核，并完成实验费用的冻结。

经费负责人应在财务系统得到相应的经费卡授权，和项目负责人可以不是同一人。

选择“暨大预算”

点击“我的任务”

点击“执行”

点击“否”，输入意见

选择“是”

点击“选择经费负责人”
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(4) 如状态是“等待结算”，说明已完成冻结。

4. 审核结算表

管理员结算后，申请人（如项目负责人和申请人为同一人）审核结算单。

经费负责人将对该结算单进行审核，从而提交财务系统。

经费负责人应在财务系统得到相应的经费卡授权，和项目负责人可以不是同一人。

选择“账务管理——账单信息”

点击“确认”

选择经费负责人
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四、经费负责人操作指南

1. 审核预算表

选择“暨大预算——我的任务”

点击“执行”

如审核不通过

联系管理员，重做预算

选择经费卡（可大于一张）

按照预算金额操作

点击“提交”
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2. 审核结算表

3. 转基因扩繁账单和长期实验账单的结账

每个课题组指定一位经费负责人进行结账。通知管理员给予结账权限。每个

月 1 号，系统发送上个月账单，经费负责人审核确认后，完成结账。如对账单有

异议，联系相关管理员。

选择“账务管理——账单信息”

选择经费卡（可大于一张）

按照结算金额操作

点击“提交”
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